Paginalde2

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

Gestién Documental

CcODIGO

AGDF.02

Mmcmy PROCESO
FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

VERSION

2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
CUAL DEPENDE:

SUBDIRECCION DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

GRUPO DE SECRETARIA COMUN

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DE LA OFICINA 632
PRODUCTORA:
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or| s sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHI\/O ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
632 46 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
04 O Inventarios documentales de aarchivo de gestién 4 1 X Definicion: Instrumento archivistico de control y recuperacion que|
. describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un archivo
v Inventario documental Papel de gestion de las d d
gestion de las dependencias.
v Relacién de entrega de documentos Papel
v Comunicaciéon remisioria de transferencia o relacion Papel Criterios de eliminacién: Documento que al realizar las transferencias|

documentales primarias al Archivo Central de Migracién Colombia se
centraliza en el Grupo de Archivo y Correspondencia. El tiempo de
retencion se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar|
el periodo de retencién en el Archivo Central el Grupo de Archivo v
Correspondencia  eliminard la documentacién aplicando los
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de gestion
documental.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002 del Archivo General de|
la Nacioén. Acuerdo 027 de 2006 del Archivo General de la Nacion.
Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8.




Pagina2de2

r
MAETERIEEATIEBETRE y

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

PROCESO

Gestién Documental

CcODIGO

AGDF.02

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

VERSION

2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
CUAL DEPENDE:

SUBDIRECCION DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE SECRETARIA COMUN
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PRODUCTORA:
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op| sE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
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632| 34 | PROCESOS Definicién: Es aquel que se adelanta en contra de un servidor publicol
12 a Procesos disciplinarios 2 18 X X al servicio de Migracion Colombian para verificar si ha cometido unal
v Memorando control del provecto presentado Papel
v Acta de revision del proceso Papel infraccion de las contenidas en la Ley 734 de 2002.
v Citacion suieto procesal Papel
v Edicto en materia de Control Disciplinario Interno (CDI) Papel
v Solicitud defensor de oficio Papel . . . ,
. L. . " . . " Criterios de seleccién: Esta seleccién sera sistemética. Cumplido el
v Acta de notificacién personal apertura indagacién o investigacion Papel
v Solicitud de prueba trasladada Papel periodo de retencion, seleccionar la documentacion relacionada con los
v Comunicacién a la PGN Papel
. Citacion a rendir version en materia de Control Disciplinario Interno Papel relacionados con violaciones al derechos internacional humanitarios y|
(C_)Dl)_ P’ . . . P . los derechos humanos. El tiempo de retencién se contara a partir del
. Citacion a rendir declaracion en materia de Control Disciplinario Papel
Interno (CDI) cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion en el
v Acta de notificacién del auto que resuelve decreto de pruebas Papel
. ‘2 P . Archivo Central la documentacion seleccionada se conservara en su
v Acta de notificacién de la decisién que resuelve sobre nulidad Papel
. Acta de notificacion del auto de archivo en materia de Control Papel soporte original, y el Grupo de Archivo y Correspondencia realizara la|
Disciplinario Interno (CDI)
v Comunicacion al quejoso del archivo del proceso Papel transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién. Y a la]
v Remision del expediente a segunda instancia Papel documentacion no seleccionada se le aplicara el proceso de
v Comunicacion de archivo a PGN Papel
e L. . .. . . eliminacion especificado en los procedimientos dados por el Grupo de|
v Acta de notificacion personal citacion audiencia Papel
v Comunicacién de alegatos Papel Archivo y Correspondencia como responsable de este proceso.
v Comunicacioén de fallo disciplinario a PGN Papel
v Acta de notificacién del auto de cargos Papel
v Acta de notificacién de providencia Papel Norma: Resolucion 0297 de 2012, articulo 23, numerales 1, 4 y 5.
v Acta de notificacion por estado Papel Procedimientos: EVCDPO1 "Indagacién Preliminar”, EVCDPO1|
v Acta entrega de copias Papel
v Auto avocando conocimiento de la actuacién disciplinaria Papel "Procedimiento verbal" y EVCDPO1 "Investigacion Disciplinaria”
v Comunicacion copias Papel
v Despacho comisorio Papel
v Solicitud de informacién laboral de acuerdo a la ley Papel
v Posesion de perito Papel
v Reconocimiento fotogréafico Papel
v Resolucién de decision de revocatoria directa Papel

SE CODIGO SERIE
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